
□ 휴학전환신청 절차 및 관련 프로그램

번호 시스템 메뉴 사용자

1 학생지원시스템 휴학신청 학생
2 병역휴학변경신청 학생
3

교육정보시스템

휴복학신청승인(학과용) 학과
4 휴복학신청승인(대학용) 대학
5 휴복학승인명단 학과‧대학
6 휴복학승인현황 학과‧대학
7 휴복학승인메시지발송 학과‧대학
8 학적변동검색 학과‧대학



□ 메뉴별 화면설명

1. 휴학신청

① 휴학신청 목록 오른쪽에 [병역휴학변경신청] 버튼 제공
② 신청버튼 제공 조건 
  - 당해학년도/학기 일반휴학 승인내역이 있을 경우 (최종승인)
  - 이미 신청한 휴학전환신청내역이 없을 경우
  - 성별이 남자인 경우
  - 병역구분이 “미필” 인 경우
③ 승인단계에 따른 “승인여부” 표기 



2. 병역휴학변경신청

① 휴학사유는 “병역휴학변경”으로 고정
② 입대일자, 병역구분, 첨부파일(증빙서류) 등 추가정보는 병역휴학신청과 동일



3. 학적부

① 당해학년도 학기의 병역휴학내역이 생성되며, 기존 일반휴학은 취소 처리
  - 병역휴학의 학적변동일자는 일반휴학의 학적변동일자와 동일
  - 일반휴학의 취소일자는 대학승인일자와 동일



3. 휴복학신청승인(학과용)

① 신청구분을 “휴학전환” 으로 선택 후 조회
② 변동구분은 “병역휴학전환”, 신청구분은 “휴학전환” 으로 표기되며 승인 또는 승인불가 처리
  - 승인불가시 학생에게 아래와 같이 알림톡 발송

    
※ 사용방법은 기존 휴학 및 복학신청과 동일



4. 휴복학신청승인(대학용)

① 신청구분을 “휴학전환” 으로 선택 후 조회
② 변동구분은 “병역휴학전환”, 신청구분은 “휴학전환” 으로 표기되며 승인 또는 승인불가 처리
  - 승인 및 승인불가시 아래와 같이 알림톡 발송

※ 사용방법은 기존 휴학 및 복학신청과 동일



5. 학적변동검색

① 대학 승인시 당해학년도 학기의 병역휴학내역이 생성되며, 기존 일반휴학은 취소 처리
  - 병역휴학의 학적변동일자는 일반휴학의 학적변동일자와 동일
  - 일반휴학의 취소일자는 대학승인일자와 동일
※ 조회 항목 중 “휴학전환여부”로 휴학전환 승인처리로 생성된 내역임을 확인할 수 있음


